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Dat Anschrieven hebbt wi trecht. As neegst mutt
Mina Muster en Levensloop verfaten. De schall
ok schick utsehn — etwa so as in dat Bild
linkerhand. Allens reinlich gruppeert un mit
Linien opdeelt! Woans kriggt wi dat hen? Mit
Tabstopps un Rahmen. Tovoor moot wi avers
beten traineern.

Wi fangt an mit de Tabs. Dat siind faste Jumpen
for de Schrievmarke, mit de een waagrechte
Afstann in’t Dokment gestalten kann.

Nieges Dokment

Toeerst mal bruukt wi
en nieges Blatt for den
Levensloop. Klickt Se
dorto op den
allereersten Knoop in
de bovelste
Symboolliest — en
Blatt mit Eselsohr. Dorbi hebbt Word-Dokmente
doch nienich Eselsohren! ©
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Dusse Knoop is in meist alle Programme de
Befehl for en nieges Dokment!

e Maakt Se toeerst de Sttierteken sichtbor. (Knoop l op de Symboolliest!)
e Se seht, een Afsatzmarke is al dor, ahn dat Se Enter drickt harrn. Dat is jimmers so. De

lerrige Afsatz warrt gratis mitlevert. Woneem schull ans ok de
Schrievmarke blinken? Se mutt ja jimmers in en Afsatz stahn.

e Avers nu geiht dat im de Tab-Tast. Dat is de tweete Tast vun baven
linkerhand op den Haupt-Tastenblock. Se is mit twee Piel utstaffeert.

e Drickt Se mehrmalen sachten diisse
Tast.

e De Schrievmarke jumpt in faste Afstdnn
na rechts. En Reeg vun litte Piel kimmt
vortudg.

De liitten Piel siind de Stiierteken for den
Jump vun de Schrievmarke. Elkeen Jump gifft
een Piel. De Piel siind bloots to sehn, wenn de
Stuerteken sichtbor siind. Probeert Se’t ut —
knipst Se de Stuerteken ut! Nu sund de Piel

unsichtbor, avers liekers existeert se natulrlich — de Schrievmarke hett sik ja beweegt.
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De Naam vun disse Jumpen is Tabulatoren.

Wokeen seggt de Schrievmarke, wa wiet se jumpen schall? Kiekt Se in’t Lineal. Glieks tinner
de Tallen gifft dat dor en hellgriesen Strich mit llitte dulstergriese Striche in. Dusse
didstergriesen Striche siind de Standard-Tabstopps,
SERESERERRREEREE SR R] JTA 1,25 cm een. Wenn Se eenfach bloots op de Tab-

-+ -+ -+ = [ | Taste tippt, jumpt de Schrievmarke vun Tabstopp na
Tabstopp, also vun Strich na Strich. Se steiht ok nu direkt
unner so en griesen Strich, wetten? — De Tabulatoren, de Piel, staht jimmer in de Midd twi-
schen twee Tabstopps. Se diid ja den Jump an.

Tabs kannst as normale Bookstaven setten un liekso ok 16schen! Dat geiht verall in’n Text.

En lUtte List

Maakt se nu dissen liitten Stunnenplan trecht. Na jedeen Woort driickt Se Tab, an’t Reegnenn
Enter. En regelmaRige Anordnung kiimmt so tostann. Bi utknipste Stiierteken slht dat richtig
good ut!

1

Mo = D1 » Mi » Do - Frf

frei -+ Mlathe+Engl -+ Sport—+Deutschf
EDV —+ Gesch aSport—+ Engl - Latein]
DeutscHf

Mo In IRl Do Fr

fres  Mlathe Engl Sport Deutsch
EDV  Gesch Sport Engl Latein
DeutscH

Desiilvige Liste mit sichtbore (linkerhand) un unsichtbore (rechterhand) Stiierteken

Man al disse List stott an ehr Grenzen. Dat Woort Deutsch is to lang. Eventuell suiht de
Liste mitmaal nich mehr smuck ut. Un ganz ut de Fugen kiimmt se, wenn Se de Wekendaag
utschrievt: allens

Verrutscht.Wa 'E'|'1'|'2'|'3'|'4'|'5'|'E\'|'?'I'E'I'EI'I'II:I'I'II'I
kummt dat? II“"-[Oﬂtag + Dienstag -+ Mittwoch - Donnerstag + Freitagf
Nu, de Woor frei —» Mathe+Engl = Sport—=Deutschf

Deutsch orr EDW — Gesch aSport—+ Engl —+ Lateinf

Montag usw. siind Deutsch -+ EDV -+ Sport—+Geschichte —+ frei-H]

in disse Schriftaart 9

un Schriftgrott
eenfach langer as 1,25 cm. Dat is avers de Afstand twiischen twee Standard-Tabstopps in’t
Lineal. Montag raagt also 6ver den eersten Standard-Tabstopp rut. Maakt nix, denkt sik
Word, jump ik even na’n neegsten Standard-Tabstopp! Un dat deit dat. In de neegste Reeg
steiht dat korte Woort Trei; dat is kotter as 1,25 cm; de Tabjump dorna erwischt noch den
eersten Standard-Tabstopp. Symmetrie futsch!

En eenfache Losung: Sett Se staats een Tabstopp twee twiischen elk Woort! Dennso hebbt Se
mehr Platz. Dat koont Se ok nadreeglich maken, liekso as Se nadreeglich Leerteken in Text
infégen kdont. — In de tweete Reeg moot Se denn deelwies dree Tabs twiischen de Woor leg-
gen! Dat kimmt op de Langde vun de Wo60r an. Kiekt Se sik dat eenfach an un tabbt Se so,
dat allens richtig Gnnernanner sitt un dat dat good utsuht! Dt Bild wiest dat.

E'I'I'I'Z'I'3'I'4'I'5'I'6'I'?'I'S'I'9'I'l{)'l'll'l'11'I'13'I'14'I'15'I'16'I

Montag - -+ Dienstag - - Mittwoch - -+ Donnerstag -+ -+ Freitagf
frei - - + Mathe+ - - Englisch - - Sport- - -+ Deutschf
EDV- - ~  Geschichte ~ - ff
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Man liekers kann dat Probleme geven: De Siet is villicht nich breed noog, wenn een in grote
Schriftgrott jlimmers twee Tabs twischen lange W60r sett — de Reegn warrt imbraken, un
denn is dat Pustekoken mit de schone List. — Dorim lehrt wi in’t neegste Kapittel en Technik,
sik stilven Tabstopps to setten, woneem een ehr hebben will.

Freitags jummers frei?
Freitag (Eingabetaste dricken, um einzuFUgen}|

Hebbt Se’t ok beleevt? Se tippt frei, un denn steiht dor fred

Freitag? Word kennt stiickerwat Woo6r, Wendungen
usw. butenkopps, un wenn dat denkt, dat Se jist den Anfang vun so en Woort tippt, denn
will dat Se de Arbeit afnehmen un dat Woort siilven vervullstannigen. Wenn Se dat nich
willt, drickt Se eenfach op de Leertast orr op de Escape-Tast (ganz links baven,
Opschrift Esc). — Word versocht even Overall, Se to Deensten to ween, un af un to scheet
dat dorbi dudlich over’t Teel rut.

Woso Tabs? Woso nich Leerteken?

Minschen, de mit de ole Schrievmaschien | mmestewroman -2 - | F & U [E]= == i=-
opwussen siind, stind dat wennt, T R S R T I I I
regelmalige Anoordnen vun Text mit de ' ' '

Leertaste to maken. Dat geiht doch, nich? Bereitschaftsdienstq

Maakt wi dat maal to Proov. Haalt Se sik «

en nieges Dokment, knipst Se de N
Stlerteken an (wenn se nich al sichtbor Montag """"""""""""" Schroder|
siind) un leggt Se sik disse liitte Tabell Dienstagr e Hambeck
an. Se seht, de waagrechten Afstann siind Mittwoch: e emeseereeeeeees Wedeking¥

hier nich mit Tabs, stinnern mit
Leerteken trechtmaakt. De Antall vun Leerteken is so wahlt, dat dat enigermaten good utstiht.

| Times New Roman -2 - |F KU |[EE==z Desulvige Tabell siiht mit unsichtbore
— R SRR R R Y R Stuerteken so ut as in dat Bild linkerhand.
' ' ' ' Wi seht, de Naam ,,Wedeking* sitt en
Bereitschaftsdienst Nuance to wied na rechterhand, avers
creltschalisdiens egaal — dat stiht noch recht ordentlich ut.
B De Schrift in dit Bispill is Times New
Montag Schroder Roman 12 pt, as Se in de Symboolliest
D:l.enstag Hamben?k over beed Biller erkennen koont.
Mittwoch Wedeking Nu wallt wi avers en anner Schriftaart
wahlen! Nehmt wi doch mal Avrial.
Markeert Se sik also de lutte Liste [~ L2 D EXUEE==0=
un stellt Se de Schriftaart Arial in! e
Dat Bild rechterhand wiest, wa dat £ TEEE R RN SRR R
utsuht. Huch? ,,Wedeking* is nu in ) )
de anner Richt rutscht? Bereitschaftsdienst
Markeert Se nochmaal allens un .
stellt Se nu de Schriftaart Courier M_ontag Schroder
New in! Dienstag Hambeck
Dat Ergeevnis is en bose Mittwoch Wedeking
Overraschen, dat neegste Bild wiest,
wa dat utsiht.
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Courier New - 12 -|F & U |§ = = =iz iz iE 35| - W7 . ﬁ'!
1 E 1 1 | 2 | 3 1 4 1 4 | & 1 7 | 3 1 9 10
Bereitschaftsdienst
Montag Schrdder
Dienstag Hambeck
Mittwoch Wedeking

Nu is opmaal allens veel wieder na rechterhand riickt, un de Naam ,,Wedeking* sitt gor nich
mehr good Unner de annern! — In wedder anner Schriftaarten rutscht ,,Hambeck* na rechts,
wieldess ,,Schroder* un ,,Wedeking*“ good Gnnernanner staht. Un allens bi de glieke Tall
Leerteken! Dor stekt doch de Diivel in?!

Calvin . 12 -|ng|§§§¢§-;:§;§*§
-I-E-|-1:|-1-I|-3-|:4-!-?-1-5:1-?-:-5
RERETSCHAFT SDIENST
HMONTAG ScHroDER
DIENSTAG HAMBECK
MiTTIWOCH WEDEKING

Tja — dat kimmt dorvun, dat Bookstaven un Leerteken in Ginnerscheedlich Schriftaarten tn-
nerscheedlich breed sund! In de een Schriftaart is de Tekenfolg ,,Dienstag + 24 Leerteken*
langer as ,,Mittwoch + 23 Leerteken®, denn riickt ,,Hambeck* na rechterhand, in de anner
Schriftaart is ,,Mittwoch + 23 Leerteken breder, un ,,Wedeking* riickt na rechterhand rut. Dat
kimmt op de Bookstaven in de spezielle Schrift an. Un Leerteken stind wohraftig vun Schrift
to Schrift Gnnerscheedlich breed! In Courier New siind se besiinners breed.

Tabs avers nich! En Standard-Tab is 1,25 cm breed, un 1,25 cm blievt 1,25 cm, ok wenn sik
de Schriftaart &nnert. Wenn een also in en Leerteken-Tabell de Schriftaart &nnert, kann dat
veel Arbeit geven mit hier Leerteken l6schen, dor wedder welk infogen, bet allens wedder
halvwegs good utsuht. Is de Tabell mit Tabs maakt, is dat keen Problem; hodchstens mutt mal
een Tab loscht orr infoogt warrn. Liekso wenn Se de Schriftgrott &nnert. Dat hett dormit to
doon, dat enkelte WG0r in anner Schriftaart orr -grott eventuell 1&nger sind un denn dver en
Standard-Tabstopp rutraagt. Probeert Se so en lltte Liste mal mit Tabs un dnnert Se denn an
de Schrift!

Bi de ole Schrievmaschien geev dat keen Tabs, un dorim kunnen de L dor ok nix anners
maken as Leerteken. Na, avers dor kunnst de Schriftaart ja ok nich wesseln! © Man dank den
technischen Fortschritt hebbt wi ja nu de veel eleganteren un professionelleren Tabs. Denn
schullen wi de ok bruken, us dat Leven lichter to maken!

Grote Tabellen tabben

Al mit tlsse Technik kéont Se en tabbten Levensloop orr en grottere Liste tabben. Mennig
Minschen lehrt nienich mehr as dit 6ver Tabs un kaamt good dormit trecht in’n Alldag. De
neegsten Kapittel to Tabs stind bloots for Minschen, de wat vigelienschere Tabelln setten
maoo6t un mehr weten wallt!
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